
 

 

Consideraciones Básicas para la Producción Intelectual de la UCSM 
 

LIBRO UNIVERSITARIOS 

 
Es un material didáctico que estructura los procesos de enseñanza y aprendizaje. Está 
basado en el diseño curricular y/o planes de estudio, elaborado para orientar a los 
estudiantes y docentes con el objeto de ser un instrumento para satisfacer, preservar y 
trasmitir información y como resultado generar conocimiento académico y científico de una 
asignatura de ámbito universitario y que debe contener el 90% como mínimo del plan 
vigente de una asignatura de una escuela profesional. En su estructuración se usan como 
síntesis otras obras, revistas o investigaciones de uno o varios autores, lo que le da un valor 
añadido especial, el que debe ser reconocido y citado  

 
Características Básicas 

 
1. Estructura física 

a) Carátula 

 Título del libro 

 Sub título (si hubiera) 

 Nombres del autor 

 Logotipo principal UCSM 
b) Lomo 

 Título del libro 

 Autor del libro 
c) Contratapa 

 Resumen de 1 o 2 párrafos del libro (puede ser un experto tercero) 

 Código de barras, parte inferior centrada (en lo posible) 
d) Solapas (opcionales) 

 Solapa delantera 

 Solapa posterior 
e) Materiales 

 Tapa blanda (cartulina de 300 gramos), en offset 

 Tapa dura (cartón, folcote), en offset 
2. Estructura de contenido 

a) Materiales 

 Papel bond de 80 gramos a más 

 Papel Avena de 85 gramos a más 

 Imágenes, fotos y tablas (en alta resolución de diseño) 

 Formatos 
 alto: 21 cm y ancho: 23 cm, entre 100 a 260 páginas  
 alto: 23 cm y ancho: 15 cm, entre 260 a 360 páginas  
 alto: 24 cm y ancho: 17 cm, entre 360 a 720 páginas 

b) Páginas preliminares 

 Pág. 1 y 2 Páginas de respecto (en blanco) 

 Pág. 3 portadilla (título del libro y autor) 

 Pág. 4 Hoja legal o de créditos 



 

 

c) Hoja de créditos (pag. 4.) 

 Título del libro 

 Autor o autores 

 Diseño de portada: nombre (puede obviarse) 

 Diagramación: nombres (puede obviarse) 

 Datos de edición 
Editado por la Universidad Católica de Santa María 
Urb. San José s/n Umacollo 
Arequipa- Perú 
1ra. Edición (o la que corresponda) - junio (mes que corresponda) 2022 

 Datos de depósito legal 
Hecho el Depósito Legal en la Biblioteca Nacional del Perú N.º 2022- XXXXX (número lo 
proporciona la Biblioteca Nacional junto al ISBN) 

 Datos de impresión 

Se terminó de imprimir en junio (o mes que corresponde) del 2022 en: 
Razón social de la imprenta 
Dirección de la imprenta 
Arequipa, junio (o mes que corresponde) 2022 

 Datos de ISBN 
Isbn: XXX-XXX-XXXX-XX-X 
Tiraje: número de ejemplares 

 Nota sobre Derechos de autor (se sugiere la siguiente nota) 
No se permite la reproducción total o parcial de este texto ni el almacenamiento en un sistema 
informático, ni la transmisión de cualquier medio electrónico, mecánico, fotográfico, registro u 
otros medios sin el permiso previo o por escritor del autor. 

d) Agradecimientos (pág. 5.), puede incluir algunas de estas partes 

 Dedicatoria (opcional) 

 Prólogo (opcional) 

 Pág. Otras 

 Puede incluirse un estudio preliminar 
e) Cuerpo del libro 

Desarrollo del contenido del libro (de carácter expositivo, no argumentativo que es para tesis) 
f) Páginas finales 

 Índices 

 Tabla de contenidos (usual más en libros técnicos) 

 Anexos varios 
 
3. Diseño y diagramación 

a) Páginas interiores, el tipo de letra no debe ser inferior a 8 puntos en programa Indesign y/o PDF 
editable y no editable 

b) Carátula, lomo y contratapa en programa Indesign 
c) Impresión: Offset 

 
4. Referencias y citas 

 Citas y referencias, son de uso obligatorio, recomendamos usar normas APA 7ma edición 

 Citación internet o web: Cita completa e indicar fecha de la consulta (el internet es dinámico, la 
fecha es IMPORTANTE) 

 Número de páginas internas: en lo posible múltiplos de 8 



 

 

 
(*) La diagramación y estructura del libro debe ser de alta calidad en la redacción, diseño del libro, 
diseño de tablas, figuras, gráficos, imágenes no pixeladas, etc. 

 

 
LIBRO DE ESPECIALIDAD 

 
Los libros de especialidad son un material didáctico que se estructura en base a una disciplina 

específica del conocimiento de las ciencias puras y aplicadas, para su elaboración los docentes 

utilizan métodos y técnicas científicas que abordan teorías y conceptos a través de un lenguaje 

técnico especializado en su desarrollo y son un aporte a la comunidad académica y científica de la 

universidad 

Características Básicas 

 
1. Estructura física 

a) Carátula 

 Título del libro 

 Sub título (si hubiera) 

 Nombres del autor 

 Logotipo principal UCSM 
b) Lomo 

 Título del libro 

 Autor del libro 
c) Contratapa 

 Resumen de 1 o 2 párrafos del libro (puede ser un experto tercero) 

 Código de barras, parte inferior centrada (en lo posible) 
d) Solapas (opcionales) 

 Solapa delantera 

 Solapa posterior 
e) Materiales 

 Tapa blanda (cartulina de 300 gramos), en offset 

 Tapa dura (cartón, folcote), en offset 
2. Estructura de contenido 

a) Materiales 

 Papel bond de 80 gramos a más 

 Papel Avena de 85 gramos a más 

 Imágenes, fotos y tablas (en alta resolución de diseño) 

 Formatos 
 alto: 21 cm y ancho: 23 cm, entre 100 a 260 páginas  
 alto: 23 cm y ancho: 15 cm, entre 260 a 360 páginas  
 alto: 24 cm y ancho: 17 cm, entre 360 a 720 páginas 

b) Páginas preliminares 

 Pág. 1 y 2 Páginas de respecto (en blanco) 

 Pág. 3 portadilla (título del libro y autor) 



 

 

 Pág. 4 Hoja legal o de créditos 
c) Hoja de créditos (pag. 4.) 

 Título del libro 

 Autor o autores 

 Diseño de portada: nombre (puede obviarse) 

 Diagramación: nombres (puede obviarse) 

 Datos de edición 
Editado por la Universidad Católica de Santa María 
Urb. San José s/n Umacollo 
Arequipa- Perú 
1ra. Edición (o la que corresponda) - junio (mes que corresponda) 2022 

 Datos de depósito legal 
Hecho el Depósito Legal en la Biblioteca Nacional del Perú N.º 2022- XXXXX (número lo 
proporciona la Biblioteca Nacional junto al ISBN) 

 Datos de impresión 

Se terminó de imprimir en junio (o mes que corresponde) del 2022 en: 
Razón social de la imprenta 
Dirección de la imprenta 
Arequipa, junio (o mes que corresponde) 2022 

 Datos de ISBN 
Isbn: XXX-XXX-XXXX-XX-X 
Tiraje: número de ejemplares 

 Nota sobre Derechos de autor (se sugiere la siguiente nota) 
No se permite la reproducción total o parcial de este texto ni el almacenamiento en un sistema 
informático, ni la transmisión de cualquier medio electrónico, mecánico, fotográfico, registro u 
otros medios sin el permiso previo o por escritor del autor. 

d) Agradecimientos (pág. 5.), puede incluir algunas de estas partes 

 Dedicatoria (opcional) 

 Prólogo (opcional) 

 Pág. Otras 

 Puede incluirse un estudio preliminar 
e) Cuerpo del libro 

Desarrollo del contenido del libro (de carácter expositivo, no argumentativo que es para tesis) 
f) Páginas finales 

 Índices 

 Tabla de contenidos (usual más en libros técnicos) 

 Anexos varios 
3. Diseño y diagramación 

a) Páginas interiores, el tipo de letra no debe ser inferior a 8 puntos en programa Indesign y/o PDF 
editable y no editable 

b) Carátula, lomo y contratapa en programa Indesign 
c) Impresión: Offset 

 
4. Referencias y citas 

a) Citas y referencias, son de uso obligatorio, recomendamos usar normas APA 7ma edición 
b) Citación internet o web: Cita completa e indicar fecha de la consulta (el internet es dinámico, la 

fecha es IMPORTANTE) 
c) Número de páginas internas: en lo posible múltiplos de 8 



 

 

 
(*) La diagramación y estructura del libro debe ser de alta calidad en la redacción, diseño del libro, 
diseño de tablas, figuras, gráficos, imágenes no pixeladas, etc. 

 
GUÍA DE PRÁCTICA O GUÍA DE LABORATORIO 

 
Es una producción intelectual o guía complementaria al desarrollo teórico – práctico de 
procedimientos, experimentos o aplicación de técnicas e instrumentos, de una asignatura 
considerada dentro del Plan de Estudios de una escuela profesional de la UCSM, que apoyan 
a. los docentes y estudiantes en el proceso de enseñanza - aprendizaje La producción de 
este tipo de material educativo universitario consideran las guías de laboratorio, guías de 
taller o campo y las guías de prácticas que debe contener el 100% del plan vigente de la 
asignatura 

 
Características Básica 

a. Presentación: Encuadernación rústica  
b. Tapa: Título, año de edición, Autor o Autores. nombre de la universidad, logo oficial de 

la universidad. El título de la guía debe ser como en el siguiente ejemplo: Bases de 
Datos. Guía de Prácticas 

c. Portada: (1ra página interior): Título, Autor o Autores, Editorial (opcional), Fecha, 
Ciudad donde se editó. 

d. Contraportada: 2da hoja 

 1ra página: Título, autor o autores, nombre de la universidad, logo oficial 
de la universidad 

 2da página: Hoja de créditos (Título, autor o autores, editorial, fecha, 
deposito legal electrónico y copyright) 

e. Prólogo (opcional) 
f. Introducción 
g. Desarrollo de cada sesión de prácticas (*) 
h. Número de páginas: 80 como mínimo  
i. Tamaño de papel: A4 
j. Calidad del papel: Blanco de 80 gr. o ahuesado 80 gr. 
 
(*) La diagramación y estructura de la guía de prácticas, deben ser de alta calidad en la 
redacción, diseño del documento, diseño de tablas, figuras, imágenes no pixeladas, etc. 

 
Contenido o elementos de cada sesión de practica o laboratorio 

 
a. Título de la práctica, experimento, proyecto o sesión 
b. Índice o temas a tratar 
c. Introducción 
d. Desarrollo de la práctica 

 Competencias de la práctica 



 

 

 Resultados del aprendizaje de cada sesión de prácticas 

 Tiempo de la sesión de prácticas 

 Fundamentación teórica 

 Recursos, materiales, equipos y herramientas a utilizar en la práctica (reactivos, 
instalaciones, software, equipos, instrumental, maquinas, herramientas u otros) 

 Metodología, describe los procesos técnicos, experimentales, investigativos, que 
se deben seguir para el desarrollo de la sesión de prácticas considerando el tema 
a tratar o la disciplina a enseñar 

 Actividades a desarrollar (experimentos, casos de estudio, actividades 
desarrolladas, actividades propuestas, cuestionarios u otros) 

 Evaluación de la practica 
e. Resultados y conclusiones 
f. Referencias bibliográficas 
 

 

 


